[bookmark: _GoBack]西双版纳职业技术学院信息发布 “三审三校” 审核表
拟发布平台：□官网 □微信公众号 □视频号 □抖音 □校园广播 □宣传栏 □纸质刊物 □其他：
信息类别：□新闻报道 □通知公告 □理论宣讲 □校园文化 □学术动态 □民族团结 □招生就业 □产教融合 □其他：______
是否涉密：□否 □是（涉密等级：____）    紧急程度：□普通 □紧急（原因：______________）

	信息基础信息
	标题
	
	撰稿人
	
	联系电话
	

	
	责任部门
	
	初审人
	
	
	

	审核环节
	审核维度
	核查项（符合打√，不符填问题）
	具体问题 / 修改要求
	审核意见
	审核人签字
	审核日期

	一审（初审人）
	事实核查
	□数据准确 □人 / 时 / 地无误 □来源真实
	
	□同意提交二审 □修改后再审
	
	

	
	文字校对
	□无错别字 □标点 / 语法规范 □语句通顺
	
	
	
	

	
	格式审核
	□标题规范 □落款 / 日期完整 □附件齐全
	
	
	
	

	二审（部门负责人）
	政治导向
	□符合政策 □无敏感表述 □贴合学院工作
	
	□同意提交三审 □退回修改
	
	

	
	合规核查
	□无涉密 □符合民族宗教政策 □符合学院制度
	
	
	
	

	
	内容把关
	□逻辑清晰 □重点突出 □无夸大 / 虚假表述
	
	
	
	

	三审（分管院领导）
	复核整改
	□一审 / 二审问题全部整改
	仍存问
	□同意发布 □退回修改
	
	

	
	意识形态
	□无风险点 □无舆情隐患 □符合宣传口径
	
	
	
	

	
	平台适配
	□排版 / 配图规范 □符合平台要求 □民族元素合规
	
	
	
	

	终审（宣传部终审人）
	
	□同意发布
	
	签字
	
	

	分管宣传工作领导审批（重大信息必填）
	
	□同意发布
	
	签字：
	
	

	发布与归档
	发布人
	
	发布时间
	
	发布链接 / 位置
	

	
	归档情况
	□审核表 □信息原文 □配图 / 素材 均已归档
	归档人
	
	备注
	



说明：1. 本表 A4 纸单页打印，一式两份，责任部门、党委宣传部各留存 1 份；2. 无问题填 “无”，未填写视为审核无效；3. 多部门协同信息，相关负责人在备注栏签字；4. 紧急信息简化流程后 24 小时内补齐所有手续。


部门（盖章栏）                               西双版纳职业技术学院党委宣传部（公章）
年    月    日                                   年     月       日
