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西双版纳职业技术学院
法人证书和组织机构代码证使用管理规定

第一条 为规范西双版纳职业技术学院法人证书和组织机构

代码证的使用与管理，根据《事业单位登记管理暂行条例》《事业

单位登记管理暂行条例实施细则》，结合学院实际，制定本暂行规

定。

第二条 西双版纳职业技术学院法人证书是国家事业单位登

记机关依法颁发的事业单位法人资格凭证，分为正本和副本。西双

版纳职业技术学院组织机构代码证是国家质量技术监督部门颁发

的法定标识凭证，分为正本、副本及电子副本（IC 卡）。正本、

副本及电子副本具有同等法律效力。

第三条 西双版纳职业技术学院法人证书、组织机构代码证书

由办公室（党委巡察办）负责保管、申领、年检、变更和监督使用。

第四条 西双版纳职业技术学院法人证书和组织机构代码证

主要使用范围：

（一）办理土地、房产登记、产权证明等事宜；

（二）开立银行账号等财务业务；

（三）申报科研项目、科技成果、专利等科研工作；

（四）设备招标、资产报废等相关事宜；

（五）基建工程招标等基建相关事宜；

（六）学校主页网站备案年检工作，开通微博、微信等新媒体；

（七）办理因公、因私出国等事宜；
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（八）按有关规定，要求提供法人证书和组织机构代码证的其

他事宜。

第五条 凡使用西双版纳职业技术学院法人证书和组织机构

代码证的单位和个人须填写《西双版纳职业技术学院事业单位法人

证书、组织机构代码证借用申请表》，并经使用人所在部门领导同

意、业务主管部门审核、备案、批准后至办公室（党委巡察办）领

用。

第六条 西双版纳职业技术学院法人证书和组织机构代码证

原则上不提供原件，确需使用原件的，须由分管校领导在《西双版

纳职业技术学院事业单位法人证书、组织机构代码证借用申请表》

上签署意见，并由办公室（党委巡察办）专人监督使用；未经分管

院领导和办公室（党委巡察办）明确授权、许可，不得通过扫描等

手段取得证书原件电子扫描件。

第七条 西双版纳职业技术学院法人证书和组织机构代码证

的复印件须加盖学院公章，且注明具体用途后，方为有效。盖章后

再复印视为无效。使用人仅可在合理用途和范围内，使用上述证书

有效复印件的电子扫描件。

第八条 依照本规定和相关规则使用西双版纳职业技术学院

法人证书和组织机构代码证的任何部门、个人应当合理、谨慎使用

证书原件及复印件，不得毁损或任意披露、传阅相关材料。学院将

依规对违反规定的当事人进行批评教育；如对学校造成损害，视情

节轻重，按校纪校规处理，直至追究其法律责任。

第九条 任何部门、个人不得私自复印、扫描或擅自使用西双
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版纳职业技术学院法人证书与组织机构代码证；禁止超越申请范围

使用学院法人证书和组织机构代码证。学院将依规对违反规定的当

事人进行批评教育；如对学院造成损害，视情节轻重，按校纪校规

处理，直至追究其法律责任。

第十条 本规定由办公室（党委巡察办）负责解释。

第十一条 本规定自发布之日起施行。
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